2016年教学例会议程安排（11月份）
1、 教学运行相关工作通报（毛立峰）

1、关于教学状态数据统计相关数据核实；
2、关于期中教学检查的要求说明。
2、 实践教学相关工作通报（姚旻）

1、关于师范专业质量专项督查工作的布置；

三、关于教育厅教学专项巡查工作的反馈以及整改措施（毛振华）

四、曹院长讲话
浙江外国语学院2016年教务处工作安排表（十一月）
	科室
	工  作  内  容

	教 务 管 理 科
	1.

组织2017届毕业生电子摄像工作(小和山11月10日下午,文三校区12月29日下午）；
2.

组织2016-2017学年第一学期学生网上评教工作；
3.

组织人才培养方案的系统录入；
4.

组织2015级学生辅修专业报名；
5.

启动2016-2017第一学期期末考试考核相关工作；
6.

启动本年度本科教学质量报告编制工作；
7.

组织2016年下半年浙江省计算机等级考试（11月19-20日，两校区）；

8.
组织2016年下半年大学外语等级考试考前准备工作；

9.
组织2017年英语专业四级（TEM4）、八级（TEM8）考试报名工作。


	教 学 管 理 科
	1.

组织各学院（部）开展期中教学检查工作；
2.

开展期末试卷、毕业论文专项整改工作；
3.

启动本科教学合格评估自评自建工作；
4.

启动全英课程申报工作；
5.

启动精品视频公开课程申报工作；
6.
组织2016年校级教学名师、教坛新秀奖的评选工作；
7.
完成2015年设立的人才培养实验区的年度检查工作；
8.
组织各类教学建设项目中期检查、结题验收工作；

9.
编制教学简报。


	实 践 教 学 科
	1.

做好省教育厅关于师范生培养质量的专项督查工作（11月21-25日）；
2.

开展毕业论文（设计）选题工作；
3.

各类实验室专项项目建设进展检查；
4.

组织开展实习单位走访工作；
5.

启动国际化卓越教师培养创新实验班招生工作；
6.

配合各学院完成各类学科竞赛成果统计及通知发布等相关工作；
7.
做好教务处2016年资产清查及变更工作并报给资产处。
8.




