浙江外国语学院2016年教务处工作安排表（4月）
	科室
	工  作  内  容

	教 务 管 理 科
	1.
做好2016届毕业资格初审工作；
2.
做好2016届毕业生毕业补考工作；
3.
组织2016年校学位外语水平考试（4月24日小和山校区）；
4.
出台2016级人才培养方案修订意见；
5.

组织做好2015-2016学年第二学期学生学业警示工作；
6.

启动2015-2016学年第二学期网上评教准备工作；
7.

组织2016年英语专业四级考试（4月23日、小和山校区）；
8.

组织2016年上半年省计算机等级考试（4月23-24日、两校区）；
9.

整理2016年6月外语等级考试报名数据、做好考前准备工作。


	教 学 管 理 科
	1.

做好2012年设立的5个本科专业的学校自查及学士学位申报工作； 

2.

启动新专业申报工作；
3.

开展2016年上半年各类教学建设项目的中期检查和结题验收工作；
4.

开展2016年校级教学改革项目和课堂教学改革研究项目立项工作；
5.

开展期中教学检查工作；
6.
编制教学简报。 

7.

8.


	实 践 教 学 科
	1.
做好省等级平安校园的检查工作；
2.
做好中央财政、省财政专项实验室项目的项目建设与整合工作；
3.
总结2015年学科竞赛工作，制定2016年学科竞赛实施方案；
4.
开展2016届师范类毕业生教师资格证认定工作；
5.

做好2017届师范专业教师技能过关测试与教育实习的准备工作；
6.

做好2016年“互联网+”大学生创新创业训练计划项目（校级、国家级）的申报工作；
7.
做好2014年国家级创新创业项目结题工作。
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