2011学年学生“火车票优惠卡”充值通知
小和山校区、相关学院：

2011年学生火车票优惠卡充值工作即将开始，具体通知如下：

一、优惠卡充值：

办理对象：已经办理过火车票优惠卡的全日制普通生
办理时间：11月15日—18日

办理步骤：小和山校区已经办理过火车票优惠卡的学生以班为单位收齐，由辅导员携各班学生证统一到小和山校区教务办进行充值。本部各班收齐后由所在学院教务员或辅导员到教务处统一充值。错过者可在11月25日到本部教务管理办公室补充值（仅此一次）。

二、优惠卡补办：

办理对象：优惠卡损坏的同学

办理时间：11月21日—25日

办理步骤：由辅导员或教务员携《优惠卡遗失补办登记表》及以下材料到教务处统一进行补办。材料如下：（1）18元补卡费（优惠卡补办费10元，学生证遗失补办费8元）；（2）1寸彩照一张；（3）贴有已损坏优惠卡的旧学生证。
三、“火车票优惠卡”视同有价证券，各学院在办理时要当面清点，遗失不补。在发放、粘贴、使用的过程中请注意切勿损坏优惠卡。
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学院经办人签名：                     2011年11月    日
