浙江外国语学院2013年教务处工作安排表（四月）
	科室
	工  作  内  容

	教 务 管 理 科
	1.

统计、公布2012-2013学年教授上课情况；
2.

修订2013级人才培养方案；
3.

组织2010级高职生、2009级本科生不及格课程清考；
4.

审核2012-2013年度第二学期教学工作量；
5.

组织2013年英语专业四级考试（4月20日、小和山）；
6.

整理2013年上半年计算机等级考试报名数据并做好考前准备；
7.

整理2013年6月外语等级考试报名数据并做好考前准备；
8.
印制2012-2013学年第二学期课表；
9.
启动本学期学生评教工作；
10.

启动辅修专业相关工作；

11.
调研、完善教务管理系统相关功能； 
12.
组织教务员进行教务管理系统培训；
13.
改版教务处网站。



	教 学 管 理 科
	1.

做好2013年国家精品视频公开课推荐工作；
2.

启动省资源共享课、省视频公开课建设工作；
3.

做好2013年度来华留学英语授课品牌课程推荐工作；
4.

开展校特色专业立项评审工作，启动省特色专业立项评审准备工作；
5.

启动2013年专业增设与调整申报工作；
6.
做好2010年新申报的五个专业的自评工作；

7.
做好2013年校级教改项目申报、中期检查、结题验收工作；
8.

做好2010年立项的精品课程建设项目结题验收工作；
9.
组织本学期期中教学检查；
10.

拟定下学年校历。


	实 践 教 学 科
	 1.

启动2010级师范生教育实习工作；
 2.

2013届本科生毕业设计（论文）相关工作；
 3.
2013届高职生毕业实习与毕业论文相关工作；
 4.

召开学科竞赛工作会议；
 5.
中央财政支持地方高校发展专项资金规划项目评审工作。
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