2010年12月外语等级考试监考通知
          老师： 

    你好;

    您将参加12月18日—19日外语等级考试监考。现将有关注意事项通知如下：

一、请您于本周四(16日)下午16：00到理科楼四阶参加“外语等级考试考务会（考务培训会）”,会上将讲解本次考试注意事项，发放“监考安排”、“操作规程”等有关资料。本次监考有新变化，因此请您参加。
二、监考前请仔细阅读 “监考安排”、“操作规程”（考务会上发）等资料，看清监考时间、地点，有多场监考的千万不要遗漏。
三、同一考场的两位监考应事先相互联系并于考试当天一同到教务处领取试卷（试卷必须由同考场的两位监考一同签名领取），领卷后应直接到自己的考场进行布置。禁止携带试卷到其他场所逗留或在路途中拆卷等。
领卷时间：18日上午8：10开始，下午2：10开始

          19日上午8：10开始

领卷地点：教务处（本部行政楼114室、小和山校区在1号楼102第一会议室）

四、去小和山监考的老师请于早上7：20在校大门口集中，请准时。不要忘记。

五、大学英语三、四级、六级考试听力部分由学校电台统一发射，频率FM 85.6兆赫。教务处为监考人员提供的调频收音机（每个考场1只），专门用于监考人员收听情况，考试结束后应将调频收音机同监考材料袋一起交回考务组。

六、考试值班室地点：教务处（行政楼103室）

考务组联系电话：88218251

考务组联系人：董大其                                                                  
  教务处

2010年12月13日

